
Passo 1: Carregar em Login para se registar.
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Passo 2 : Carregue no botão “REGISTE-SE” para 
escolher o tipo de registo.



Passo 3 : Carregue no botão “REGISTO PARA FUNCIONÁRIO” 
para iniciar o seu registo.



Passo 4 : Preencha os campos do formulário e carregue no botão “Registar”.



Passo 5 : Vai receber no seu email o nome de utilizador e palavra
passe para efetuar o login.



Passo 6 : Use estes dados de Login de utilizador e password na
página de Login.

Funcionário x «funcionario1@gmail.com»

Funcionário 1

xxxxxxxxxxx



Passo 7 : Use os dados de Login e Password 
que recebeu no email para logar na
plataforma e carregue depois em “LOG IN”.



Passo 8 : Carregue no botão “INSCRIÇÃO”.

Olá, funcionário 1



Passo 9 : Carregue no botão “INSCREVER”.

Olá, funcionário 1



Passo 10 : Carregue no botão “Iniciar Questionário”.

Olá, funcionário 1



Passo 11 : Preencha
os campos do
questionário divididos em 5

partes:
0. BI do funcionário
1. Gestão Ambiental: Energia, 
água e resíduos
2.Educação para a 
sustentablidade
3.Mobilidade
4.Eco-funcionario

Olá, funcionário 1

(…)
Passo 12 : Carregue no botão
“Gravar” quando
estiver tudo preenchido em
cada bloco



Passo 13 : Tem aqui uma visão geral do formulário, a verde
encontram-se os indicadores já preenchidos.
Carregue no próximo indicador, preencha, grave e passe ao
seguinte

Olá, funcionário 1



Passo 14 : Após ter preenchido todos os
formulários (BI, 1, 2, 3 e 4)
Carregue no botão “Rever e Submeter”

Olá, funcionário 1



Passo 15 : Após verificar que os dados estão todos corretos
carregue no botão “Submeter”. 
NOTA IMPORTANTE: depois de submeter já não pode alterar nada

Olá, funcionário 1


